
学院 2018 年暑期主要工作安排 

按照学校“2018 年暑期休假（轮休）及有关工作的通知”，“关于开

展期末实验室安全检查暨做好暑假期间实验室安全管理工作的通知”，

“关于做好本学期末、暑假期间及下学期初学生工作的通知”及“2018 年

暑假留管工作例会”等通知和工作会议的安排，结合学院年度规划，现

将学院在 2018 年暑期主要工作做如下布置，请学院教师和各办公室

人员按照通知执行。 

一、 时间安排 

1. 学生放假时间 

本科生放假时间为 2018 年 7 月 14 日至 9 月 1 日，9 月 2 日报到、注册、选

课；研究生放假时间以导师安排为准。 

9 月 3 日开始上课。有补考的学生请按各学院安排的考试时间，提前到校参

加考试。2018 级新生 9 月 4 日报到。 

2. 教职员工休假（轮休）时间 

学院办公室人员在完成工作后，于 7 月 14 日起安排轮休；教师在完成工作

任务后方可休假。全体教职员工 8 月 31 日结束休假（轮休），开始正常上班。 



二、 暑期相关工作总体要求 

1. 学院各分管领导和各办公室按照文件通知要求，做好

暑期学生管理工作、值班工作、日常事物性工作并积

极处理好学院各项紧急工作。 

2. 学院要落实好岗位责任制，严格执行外出报备制度，

教职工休假（轮休）离校，须经联系院领导同意；学

院主要负责人休假（轮休）离校，须经分管（联系）

校领导同意。 

3. 认真落实实验室安全管理制度，确保暑期教学、科研

实验室的安全使用。认真落实学校关于学生暑期管理

的各项通知内容，对学生进行全面的安全教育，使学

生树立安全意识。 

三、 暑期相关工作安排 

1. 要严守廉洁纪律严防不正之风。党员领导干部要带头

落实中央八项规定和实施细则精神及省委实施办法，

带头转变作风、纠正“四风”。 

2. 学院各办公室按照《2018 年暑期值班表》进行值班。 

值班人员职责： 

➢ 负责接待来电、来信、来访；负责转达学校有关重

要通知、文件和收发邮件。 



➢ 巡视学院各办公室、实验室、工作室、暑期考研学

生所借会议室，做好学院安全保卫工作，发现安全

隐患或发生安全事故立即报告相关保卫部门、值班

领导或分管领导。 

➢ 负责审核学院各会议室的申请使用及会议室的安

全、资产管理工作。 

➢ 协助学院各办公室处理好临时性工作。 

3. 学院各分管领导要提前做好暑期工作安排，积极联系

各系部和相关老师开展假期走访调研、招生宣传等工

作。 

4. 学院各系部按照学院年度工作部署，做好系部假期工

作安排。系部主任在暑期需要梳理上学期工作中遇到

的难点、困难等，并提出和形成好的解决办法，筹划

秋季学期系部工作计划。 

5. 研究生导师要精心安排好研究生暑期的各项活动，在

实验室和外出学校进行学术交流、出差等要特别提醒

注意安全。 

6. 学工人员和班主任要结合学生集中离校返校前后等关

键节点，采取多种途径普遍开展安全知识教育，增强

学生安全意识。认真做好暑假安全告知书发放工作和

学校、家长、学生三方安全责任书签订工作。 



7. 学院教师要利用假期积极开展教学备课、科研（教

研）、学术交流、社会服务和基金申报书撰写等工

作。 

8. 各系部、学工、研究生导师要利用暑期积极组织学生

进行社会实践、志愿服务等主题鲜明的假期活动。 

9. 放假前，学院各办公室、实验室和全体教师要做好办

公室安全大检查，发现问题及时整改，切实消除安全

隐患，加强防火防盗措施，确保暑假期间的安全。 

10. 各实验室管理人员在暑期要定期进行实验室的安全

检查。 

11. 学院所有教职工在 7 月 16 日前签字后提交“涉密

载体清理承诺书（个人）” 

祝全院教职工度过一个健康、文明、丰富、充实的暑期！ 

水利与环境学院   

2018 年 7 月 12 日 

  



水利与环境学院 2018 年暑期值班表 

时    间 值班人员 值班学院领导 

日  期 星 期 姓 名 值班电话 姓 名 移动电话 

2018 年 7 月 16 日 星期一 
周晓婧 13972561678 

彭辉 13207203616 

2018 年 7 月 17 日 星期二 

2018 年 7 月 18 日 星期三 
黄杰铃 13972037950 

2018 年 7 月 19 日 星期四 

2018 年 7 月 20 日 星期五 
张纪磊 13997712304 

2018 年 7 月 23 日 星期一 

2018 年 7 月 24 日 星期二 
赵金凡 155 8636 4412  

董晓华 13972604917 

2018 年 7 月 25 日 星期三 

2018 年 7 月 26 日 星期四 
杨钧岚 13617270743 

2018 年 7 月 27 日 星期五 

2018 年 7 月 30 日 星期一 
梁正琼 15997626082  

2018 年 7 月 31 日 星期二 

2018 年 8 月 1 日 星期三 
梁刚 13886686083 

卢晓春 13986791594 

2018 年 8 月 2 日 星期四 

2018 年 8 月 3 日 星期五 
蒋玲 13687277585 

2018 年 8 月 6 日 星期一 

2018 年 8 月 7 日 星期二 
陈露 18671717280  

2018 年 8 月 8 日 星期三 

2018 年 8 月 9 日 星期四 
陈开愚 17762890920 

纪道斌 13487264294 

2018 年 8 月 10 日 星期五 

2018 年 8 月 13 日 星期一 
 卢淼 13085154960 

2018 年 8 月 14 日 星期二 

2018 年 8 月 15 日 星期三 
陈升彪 15090907808 

2018 年 8 月 16 日 星期四 

2018 年 8 月 17 日 星期五 
邹颖 13117273422 

谢晓庆 13872472008 

2018 年 8 月 20 日 星期一 

2018 年 8 月 21 日 星期二 
王蕾 15972707257 

2018 年 8 月 22 日 星期三 

2018 年 8 月 23 日 星期四 
余杨铭 13545836382 

2018 年 8 月 24 日 星期五 

刘新华 18608606809 
2018 年 8 月 27 日 星期一 

邵盼盼 15872581292 
2018 年 8 月 28 日 星期二 

2018 年 8 月 29 日 星期三 栾学鹏 13098419054 

 


